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Nama Standar

Operasional Prosedur

Pengelollan Arsip Statis

Konvensional

Dasar Hukum Kualifikasi Pelattsana

1 Undang-tJndang Repubiik lndonesia Nomor 43

Tahun 2009 tentang Kearsipan

Undang-Undang Nornor l2 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi

Peraturan Pernerintah Republik Indonesia Nomor
28 Tahrin 2012 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Peraturan Pernerintah Republik Indonesia Nomor
1 Tahun ?014 tentang Penyelenggaraan
Fendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan
Tinggi

Peraturan Pernerintah Republik Indonesia Nomor
34 Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip

Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor
105 Tahun 2004 tentang Pengelolaan Arsip Statis

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Refonnasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2412 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nornor li Tahun 2014 tentang Organisasi <ian

Tata i(erja UNSOED

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor 3l Tahun 20ll tentang Tata
Cara Akuisisi Arsip Statis

Peraturan Rektor Universitas "lenderal Soedirman
Nomor 10 Tahun 2012 tentang Jadwal Retensi
Arsip Substantif Di Lingkungan Universitas
Jendu'ral Soedi r"rna n :

Peraturan Rektor Universitas Jenderal Soedirrnan
Nornor 2 Tahun 20,l6 tentang Kiasifikasi Arsip.
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Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

l. SOP Akuisisi Arsip
2. SOP Penyerahan Arsip Statis

-}. SOP Restorasi Arsip
1. SOP l'reser\asl arslp

l Lcmbarkela
2. Tcrm ofRefcrencc
3.PC/Netbook
4 Printcr

5 Alat tulis

6 Klasi3kasi arslp

7. Fischcs

8 Kertas pefrlbungkus arsip

9.3ox aFsip
10 Rak'allltari arsip inedia bartl

ll.Kcrtas Labcl

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SCP teiscbut tidak dilaksanakan niaka

instansiilernbaga tidak mempllnyai khasanah arsip

statis dan instansrllembaga tidak bisa rnenl'ajikan

reterensi kesejarahan instansi/lembaga

Digunakan sebagai bahan informasi
tentang khasanah arsip statis

40
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