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Nama Standar
Operasioal Prosedur

Pcmusnahan貿へrsip

Dasar Huk-um Kualifikasi Peiaksana

Undan3-Undang   Rcpublik   lndoncsia
Nollaor 43 Tahun 2009 telltang](carsipan:

Undang¨Undang Nolllor 12 Tahun 2012
tcntang Pcndidikall Tinggi;

Peratばan Pelncrintah Rcpublik indoncsia

NOmor   28   1‐ ahun   2012   tcntang
Pclaksanaan Undang― Undang Nol■ or 43
・
「 ahtin 2009 tentang lKcarsipall:

Peraturan Pclncrintah Rcpublik lndoncsia

Nomor   4   Tahun   2014   tcntang
PcnyeleiiggaraaiI Pelldidikaii Tinggi dan

Pcngelolaan Pcrguruan Tinggi:

Pcraturan Pclllcrilltah Rcpllblik lndoncsia

Nol■or 34 Tahun 1979 tcntang IPcnyustttan

Arsip:

Kcputusan lPrcsiden Rcpublik lndonesia

Nol■or   105   Tahun  2004  tclltang

Pcngclolaan Arsip Statis;

Peraturan    /ゝ1cntcri    Pcndayagtlnaan

Aparatur Negara dan RcfiDrmasi Birokrasi

Nol■loi 35 1]ahul1 2012 tcrltalltt Pcdoman

Penyusunan Standar Operasional Proscdur

Adlllinistrasi Pclllcrintahan:

Pcraturan   Menteri   Pcndidikan   dan

Kebudayaan  Nomor  21  Tahun  2014
tcntang Organisasi dan Ttta Ketta
UNSOED:
Pcraturan Kcpala Arsip lゞ asional Rcpublik

llndoncsia Nolllor 25 Tahun 2012 tcntang

Pcdol■ an Pcmusnahan Arsip

Pcraturan  Rcklor  U■ :vcrsitas  Jendcral

Soedirlman Nomor ]O Tahtl■ 2012 tentang

Jad、val  Rctcnsi  Arsip  Substantif  E)i

Lilllgkungall     Univcrsitas     Jcndcral

Soedirl■ all:

1l Pcraturan  Rcktor  UnivcFSitaS  Jcndcral

SocdiIIllalll Nol■ o1 2 Tahun 20i6 tcnttlllB

Klasinkasi Arsip.
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Memiliki kemampuan untuk beke{a
secara berkelornpok:

Mengetahui mekanisrne pemusnahan

arsip

I\4arnpu melal,,;kan pent!rran dan

identiflkasi terhadap arsip inaktif;

Mampu menggunakan peralatan
pemusnahan arsip

Mengetahui tugas dan flngsinya
scria peraturan dan prusedur-
prosedur yg terkait;

Mampu menggunakan alat kornputer
untuk pembuatan daftar.
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Keterkaitan P eral atanlPerlengkapan

L SOP Pengelolaan Arsip Statis;

2. SOP Pengelolaan Arsip In Aktif;
3. SOP Pemindahan Arsip Aktif ke In Aktif;
4. SOP Pengelolaan Arsip Vital:
5. SOP Pengelolaan Arsip Statis.

1. Lernbar kerja

2. Term of Reference

3. Rafia / tali pcngikat arsip

4. Karung goni

5. Alat penghancur dokumen

6. KendaraanPengangkut

D^*i-,,.'+^-i \,r UrtsaLdrr Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP tersebut tidak dilaksanakan maka
berpengaruh pada penyimpanan arsip inaktif
yang mempunyai keterbatasan tempat.

Digunakan sebagai daftar arsip usui
musnah bukti kerla dalam bentuk manual
dan elektronik
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