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Nama Standar
Operasioal Prosedur

Layanan Peminj aman Arsip

Dasar Hukum Kualifikasi Pclaksalla
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tJndang… Undang   Rcpublik   lndoncsia
Nolllor 43 Tahun 2009 tentang Iく carsipall

Undang‐ I」ndang Nol■ or 12 Tahun 2012

tcntang Pendidikan T'inggi

Pcraturall Pcll■crintah Rcpublik lndoncsia

Nolllor   28   Tahun   2012   tclltang

Pclaksanaan t」ndang-lJndang Nol■ or 43

Tahun 2009 tcttta■ gI(carsipan

Pcraturan Pcmcttlltah Rcpublik lndoncsia

Nomor   4   Tahun   2014   tcntang
Pcllyelenggaraan Pcndidikan Tinggi dan

Pcllgclolaan Pcrguruan Tinggi

Pcraturan Pclllcrintah Rcpublik lndoiicsia

Nomor 34 Tahun 1979 tcntang Pcnyusutan

Arsip

Kcputusan Prcsiden Rcpublik indoncsia

Nol■ol   105  Tahun  2004  tentang
Pcngclolaanタヘrsip Statis

Pcrattlran    Mcntcri    Pcndayagtlnaan

AparatllI Ncgara dan Reお rlnasi Birokrasi

Nol13o1 35 Tahun 2012 tcntang Pcdolllan

Penyustlnan Standar Opcrasional Proscdur

Adlninistrasi Pclncrintahan

Pcraturan   卜lcntcri   Pcndi〈力kan   da13

1Kcbudayaan  Nolloor  21  Tahun  2014
tcntang Organisasi dan Ttta lKctta
UNSOED
Pcratura■  Rcktor  Universitas  」cndcral

Soedirinan Nolllor 10 Tallun 2012 tclltallg

Jadwal  Retcnsi  AIsip  Substantif Di
:Lingkungan    Univcrsitas    Jcndcral

Socdirlltani

Pcraturatt  Rcktor Uiiivcrsitas  」cndcral

Socdirillan Nomor 2 Tahun 2016 tcntang

Klasinkasi Arsip.

A/1cngctahui lllckanislnc pcngclolaan

arsip in aktif dan arsip statis

/ゝ1ampu   l■ cl■bcrikan  pclavalian

prll■ a

/ゝ1cngctahui ttlgas dan fungsinya

scrta  perattLran  dan  proscdur―

proscdur yg tcrkait

λだainpu l■ cl18gunakan alat kolllputer

ullttlk pclltbllttan daftar
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Ketcrhitan PeraiatanlPerlengkaPan

1. SOP Pengelolaan ArsiP Statis;

2. SOP Pengelolaan Arsip Inaktif;

3. SOP Perrrindahan ArsiP inaktif
4. SOP Pengeiolaan Arsip Media Baru:

5. SOP Restorasi Arsip:

6. SOP Perneliharaan Arsip

1. Lernbar kerja

2. DesktopiPC/NethooklaPtoP

3. Peripheral (printeriscanner)

4. alat tulis

5. Box arsip

6. Rollopack

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP tersebut tidak dilaksanakan maka

akan menghambat dalam pengambilan
kebiiakan pimpinan

E》igtlllakan sebagai bahan inforrnasi

pimpinan dalalm pe岬血 bilan kebttakall
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