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Undallg… l」 ndang   lRcpublik   lndoncsia

Nomor 43 Tahun 2009 tclltang Kcarsipan

Undang―Undang Nolloo■  12 Taltun 2012

tcntang Pcndidikan Tinggi

Peraturan Pcme五 ntah RcpLlblik indonesia

Nomor  28  Tahun  2012  tcnta電
Pciaksanaan Undang‐ Undang Nomor 43
Tahun 2009 tcntang Kcarsipan

Pcraturan lPcmerintah Republik lndoncsia

Nomor   4   Tahun   2014   tentang
Pcnyclcnggaraan Pendidikan Tinggi dan

Pcllgclolaan Perguruan Tinggi

lKcputusan Prcsidcn Rcpublik indoncsia

Nolnor   105  Tahun  2004  tentang
PcllBclolaail Arsip Statis

Pcraturan    Mcnteri    Pcndayagunaan
Aparatllr Ncgara dall Rcfonllasi Bi■ okrasi

Nolltor 35 Tahun 2012 tcntang Pcdoman

Penyusunan Standar(Dperasional Prosedur

Adl■inistrasilPcl■ crintahan

PCFatllran   Mcnte●   Pcndidikan   dan

Kebudavaan  Nomor  21  Tahun  2014
tclltallg Orgttisasi dan Tata Kctta
UNSOED
Pcr(■uratt Kep31a Arsip Nasion31 Republik

lndoncsia Nomor 31 Tahun 201l tclltang

Tata Cara Akuisisi Arsip Statis

Pertturan Kcpala Arsip Nasional Rcpublik

lndoncsia Nol■ o■ 23 Tahtln 201l tentang

Pc遅 ol■ an PrcscⅣ asi Arsip Statis

lPcrattlran  Rcktof  Univcrsitas  Jcndcral

Socdirman Nolnor 10 1'ahiun 2012 tcntang

Jadwal Retcnsi Arsip Substantif Di
Linttnga7n
Socdilll.an:

Universitas .lenderal

1 1. Feraturan Rektor Universitas Jenderal
Soedirman Nomor 2 Tahun 2016 tentang
Klasifikasi Arsip.

4.

5.

7.

8.

9

10.

Memiliki kemampuan untuk bekerja
secara berkelompok:

Mengetahui mekanisme perbaikan arsip
konvensional;

Mengetahui fungsi kerja peralatan serta

mampu penggunakan sarana atau
peralatan yang yang digunakan dalaut

perbaikan arsip konvensional,

Mampu tnelakukan penilaian terhadap

kondisi fisik dan informasi arsiP:

Mengetahui tugas dan fungsinya serta

peraturan dan prosedur-prosedur l-g
terkait dengan restorasi arsiP

keinvensional;

Mampu menggunakan alat komPuter
untuk pembuatan daftar.
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Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
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SOP Pengelolaan Arsip Aktif;
SOP Pengelolaan Arsip In Aktit;
SOP Pengeiolaan Arsip Vital;

SOP Pengelolaan Arsip Statis.
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2.

3

4.

5.

6

7

T'issu rvashi yengijo

Lem perekat (methyl celulosa) dan strach

Calsiurn karbonat

Pulpibubur kertas

Non woven sheet

Mesin leaf casting

Mesin press electric hidrolik

8 Alat potong kertas

9  Rak pcngering arsip

10.CLlttCr

l l Pcnggaris logaln

12 Majc cuicF

13.Kaos haltls

14_Kain kasa

15 Jaruin trackpan

16 Handl■ ade_Papcr

17 Mika

18.Spon busa

Pcringatan Peneatatan dan Pendataan

Apabila SOP tersebut tidak dilaksanakan
maka tidak ada penjaminan terhadap kondisi
fisik arsip yang tetap utuh, kuat dan tidak
dapat dimanfaatkan informasinya oleh setiap
pengguna arsip, baik sebagai bahan
pendukung pelaksanaan fungsi manajemen
maupun kegiatan penelitian.

Digunakan untuk memberikan petunjuk dan

acuan dalam melaksanakan salah satu

metode perbaikan arsip yang sangat

menunjang kelancaran kegiatan preservasi

arsip terutama arsip konvensional
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