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Operasioal Prosedur
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Undang‐ 1」ndang   lRepublik―    Indoncsia

Nomor 43 Tahun 2009 tcntang Kcarsipan

Uttdangtt」ndang Noinor 12 Tahul1 2012

tcntang Pcndidikan Tinggi

Pcraturan Pcincrintah Rcpublik lndoncsia

Norllor   28   Tahlln   2012   tcntallg

Pclaksanaan Undanま Undang Nomor 43
Tahun 2009 tcntang l(carsipan

Peraturan Pcmerintah Rcpublik lndoncsia

Nolllor   4   Tahun   2014   tcntang
Pcnyclcnggaraan Pcndidikan Tinggi dan
Pengclolaan Pcrgtlrtlan Tinggi

Kcputtlsan Presidcn Rcpublik lndoncsia

Nonlor   105   Tahun  2004  tcntang
Pengclolaan Arsip Statis

Perattlran    Mcnteri    Pcndayagunaan

Aparatur lヽ cgara dan lRcforlnasi Birokrasi

NOmOr 35 Tahlin 2012 tentang Pcdolnan
Pcnvusunan Standar Opcrasional Proscdtlr

Administrasi Pelncrintahan

Pcraturan   lヽcntc面   Pcndidik‐ an   dall

Kcbudayaan  Nolllor  21  Tahun  2014
tcntang Organisasi dan Tata Kctta
UNSOED
Pcraturan Kepala Arsip NasionallRcpublik

lndonesia Nolllor 31 Tahun 201l tentang

Tata Cara Akuisisi AFSip Statis

Peraturan Kcpala′ へrsip Nasional Rcpublik

lndoncsia Nomor 23 Tahun 201l tentang
Pcdolman PrcscAraSi Aご sip Statis

Peraturall  Rcktor  Universitas  Jcndcral

Socdinllan)ヾ omor 10 Tahun 2012 tcntang

Jadwal Rctensi Arsip Substantif Di
Lingkungan    Universitas    lcnderal

Soedirlnan:
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Merniliki kemampuan tmtuk
bekerj a secara berkelompok;
tr r -.- ^ .-^L--: + -t...l^ivlerigcianLii ici(nis presel \,asi-

Mengetahui permasalahan dalarn
preservasi arsip;

Mampu melaksanakan program
presen'asi arsip )'ang
berkesinambungan dan aiur kerla
yang sinergis;

Mengetahui tugas dan f-ungsinya

serta peraturan dan prosedur-
prosedur yg terkait dengan
presen'asl arslp;

Mampu menggunakan sarana yang

drpergunakan dalam presen'asi

arsip.
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Ketcrktttan P eralatan /Perlengkapan

1. SOP Pengelolaan Arsip Statis;

2. SOP Pengelolaan Arsip In Aktif;
3. SOP Pengeloiaan Arsip Vitai.

4. SOP Pengelolaan Arsip Akuisisi arsip;

5. SOP Restorasi arsip.

l. PC/Netbook/Laptop

2. Lenrbar keria

3. Sapu i Kemoceng

4. Vacum cleaner

5. Sikat halus i spon

6. Zatkimia dan peralatan tumigasi

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP tersebut
dilaksanakan maka Keselamatan
kelestarian arsip statis ticiak
terjarnin dengan baik

撤
』
ｂｉｓａ

SOP ini disusun agar lembaga kearsipan

mampu melakukan preservasi arsip statis

secara preventif unluk menjamin
keselamatan dan kelestarian arsip statis

sesuai dengan kaidah-kaidah kearsipan dan

ketentuan peraturan perundang-undangan.
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